附件1
湖南科技学院经济合同会签、审批流程图
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制定标准合同文本 

流程开始 

党政办法制科 

党政办法制科 

校领导 

起草合同，填写《湖南科技

学院合同会签、审批表》 。 

对合同加盖合同专用章，对

合同编号，登记合同台账 。 

合同审核，在《湖南科技学

院合同会签、审批表》上填

写审核意见及建议，并签字

盖章。 

合同审批，在《湖南科技学

院合同会签、审批表》上填

写审批意见，并签字。 

流程结束 

合同业务管理部门 

合同审查会签部门 

法律顾问 

合同承办部门 

党政办法制科 

